Bashkia
DURRES

Procedura Procedura Kategoria
Pranim nga jashté
Lévizja paralele shérbimit civil Kategoriné ekzekutive
Pozicioni
Specialist Protokoll-Arkivé
Ishém

Né€ zbatim té ligjit 152/2013 “Pér népunésin civil”, i ndryshuar,, VKM nr. 243, daté€ 18.03.2015,
“Pér pranimin, 1€vizjen paralele, periudhén e provés dhe emérimin né€ kategoriné ekzekutive”, i
ndryshuar, VKM nr.242 daté 18.03.2015, “Pér plotésimin e vendeve t€ lira né kategoriné e ulét
dhe té mesme drejtuese”, i ndryshuar, VKM nr 243, daté 18.03.2015, “Pér pranimin, 1€vizjen
paralele, periudhén e proves dhe emérimin né kategoriné ekzekutiv”, I ndryshuar ,Vendimin nr.01
daté 12.01.2026 “Pér ndryshimin e strukturés dhe rregullores sé Bashkis€ Durrés, si dhe né Urdhrin
nr.108, prot 4263 daté 30.03.2026, “Pér shpalljen e konkurimit pér pozicionet e lira”, Bashkia
Durrés shpall konkurimin pér kété pozicion:

Specialist Protokoll-Arkive prané Njésisé Administrative Ishém

Llloji 1 Diplomés Niveli minimal 1 Arsimimit Kategoria
Shkenca Ekonomike, Juridike,
Shogqérore, Politike etj Bachelor IvV-2,1V-3

Pozicioni mé sipér, i ofrohet fillimisht népunésve civilé té sé njéjtés kategori pér procedurén e
lévizjes paralele! Vetém né rast se né pérfundim té procedurés sé lévizjes paralele, rezulton se ky
pozicion éshté ende vakant, ai éshté i vlefshém pér konkurimin népérmjet procedurés sé pranim
nga jashté shérbimit civil.

Afati pér dorézimin e dokumenteve pér: LEVIZJE PARALELE

15.04.2026

Afati pér dorézimin e dokumenteve pér: PER PRANIM NGA JASHTE SHERBIMIT
CIVIL

20.04.2026



Pérshkrimi pérgjithésues i punés pér pozicionin si mé sipér éshté:

Protokollon korespondéncén hyrése dhe dalé€se t&€ Bashkisé si dhe shkresat qé€ 1€vizin
brenda Bashkisé

Bén plotésimin e pjesshém té kartel€s, shpérndan korespondencén sipas siglimit t&
Titullarit, (t€ Nj€sis€ Administrative Sukth, Manéz, Ishém, Katund i Ri, Rrashbull)
Punon pér gjetjen e shkresave dhe dokumentave g€ kérkohen nga/drejt sektorét e Bashkisé.
Pérgatit korespondencén dalése té institucionit duke regjistruar tek libri i shérbimit postar.
Pérpunon dokumentat e regjistruara, duke i sistemuar sipas dosjeve t€ céshtjeve pérkatése.
Kryen indeksimin e shkresave t& ardhura.

Pérgjigjet pér rregullsing e rregjistrimit t€ dokumentacionit né librat e protokollit.
Shpérndan korrespondencén sipas orarit t& pércaktuar.

Bén korrektimin e shkresave dalése t€ pérpiluara, plot€simin e kartelés né ményré korrekte
dhe ka pér detyré pér cdo parregullsi t€ njoftoj Titullarin dhe t& kthej t€ gjithé
dokumentacionin e parregullt.

Pérgatit dokumentacionin e vitit paraardhés né 6-mujorin e paré té vitit pasardhés.
Evidenton cdo dokumentacion duke béré ballafaqimin e shkresave fizike me regjistrin e
protokollit.

Ka pér detyré t€ béjé lidhjen e ¢do materiali me shkresat bazé, lidhjen kronologjike sipas
datés dhe numrit (drejtori/sektor).

T¢€ vendos né dosje kartoni me nr. fletésh jo mé shumé se 200.

T€ béjé list€ prezenca né ¢do dosje si dhe t€ b&j€ procesverbalin pér arkivimin e vitit
paraardhes né Arkivé.

Pér cdo material té€ démtuar duhet t€ njoftohet Titullari.

Pér arsyen me madhore t€ fondkrijuesit ka pér detyré ti kérkojé drejtorive
pérkatése,institucioneve né vartési t€ Bashkise si dhe institucioneve qé ka pasur
korespondencé gjaté vitit paraardhés, ripérséritjen e materialeve q€ jané evidentuar té
démtuara.

Térheq nga zyra e protokollit t€ gjithé fondin e krijuar, t€ shogéruar me inventarin pérkatés.
Sistemon né arkivé fondin sipas strukturés dhe viteve pérkatése.

Nxjerr nga arkiva dokumentat e kérkuara te njehsuar me origjinalin pér dhénie
informacioni institucioneve kontrolluese dhe hetuese, institucioneve dhe qytetaréve

Bén pérpunimin e dosjeve dhe verifikon dosjet té cilave u ka mbaruar afati i ruajtjes,

Né baze t€ ligjit nr.9154, daté 06/11/2003 “Pér Arkivat”, né “Normat Tekniko-Profesionale
dhe Metodologjike t€ Shérbimit Arkivor né Republikén e Shqipéris€”, VKM Nr.4 date “Pér
miratimin e rregullores s€ njésuar t€ punés me dokumentet né€ autoritetet publike t&
Republikés s€ Shqipéris€, ve né dispozicion grupit t€ punés t€ ngritur dokumentacionin pér
pérpunim tekniko — shkencor t€ dokumentacionit arkivor”.

Béjné pérpunimin e dokumentacionit te evidentuar nga komisionl si RHK sipas standartit
dhe bén dorézimin e tyre né Arkivin Qendror Shtetéror.



e Punon pér sigurimin e kushteve teknike né€ arkivén e njé€sis€ administrative.
e N¢& bashképunim me Arkivin Qendror bén restaurimin e dokumentave t€ démtuara gjaté
viteve.

Kané té drejté té aplikojné pér kété proceduré vetém népunésit civilé té sé njéjtés kategori, né té
gjitha insitucionet pjesé e shérbimit civil.

1.1 Kushtet pér lévizjen paralele dhe kriteret e vecanta:
a) té jeté népunés civil i konfirmuar, brenda kategorisé I[V-2, IV-3;
b) t&€ mos keté masé disiplinore né fuqi;
c) té keté t€ paktén vlerésimin e fundit “Miré” apo “Shumé miré”;
d) té keté eksperiencé 5 vjet ;
e) té jeté njohés 1 miré€ 1 gjuhés angleze
f) t€ ploté€soj€ kushtet dhe kérkesat e posagme té pércaktuara né shpalljen pér konkurrim.

1.2 Dokumentacioni, ményra dhe afati i dorézimit:
Kandidatét qé aplikojné duhet t€ dorézojné dokumentet si mé poshté:

a) Jet€shkrim 1 plotésuar né pérputhje me dokumentin tip q€ e gjeni né linkun:
http://www.dap.gov.al/legjislacioni/udhezime-manuale/60-jeteshkrimi-standard

b) Fotokopje t€ diplomés dhe listes se notave.Pér diplomat e marra jashté Republikés sé
Shqipérisé té pércillet njésimi nga Ministria e Arsimit dhe e Sportit;

c) Fotokopje té librezés s€ punés (t€ gjitha faget qé vértetojné eksperiencén né puné);

d) Fotokopje t€ kartes se identitetit (ID);

e) Vértetim té€ gjendjes shéndetésore;

f) Vetédeklarim té gjendjes gjyqésore;

g) Vlerésimin e fundit nga eprori direkt;

h) Vértetim nga institucioni g€ nuk ka masé disiplinore né fuqi;

1) Cdo dokumentacion tjetér qé vérteton trajnimet, kualifikimet, arsimin shtes€, vlerésimet
pozitive apo té€ tjera t€ pérmendura né jetéshkrimin tuaj;

Aplikimi dhe dorézimi i té gjitha dokumenteve té cituara mé sipér, do té béhet me posté ose dorazi
né Drejtoriné e Burimeve Njerézore apo Zyrén e Protokollit né Bashkiné Durrés né adresén-
Bashkia Durrés, Sheshi “Liria”, 2000 Durrés

Aplikimi dhe dorézimi i dokumenteve pér lévizjen paralele duhet té béhet brenda datés:
15.04.2026


http://www.dap.gov.al/legjislacioni/udhezime-manuale/60-jeteshkrimi-standard

1.2 Rezultatet pér fazén e seleksionimit paraprak

N¢ datén 20.04.2026 Bashkia Durrés do té shpallé né portalin “Shérbimi Kombétar i Punésimit”,
né fagen zyrtare t€ Bashkisé Durrés (www.durres.gov.al) dhe né kéndin e njoftimeve t€ publikut
té Institucionit, listé€n e kandidatéve q€ plotésojné kushtet dhe kérkesat e posagme pér procedurén
e 1évizjes paralele, si dhe datén, vendin dhe orén e sakté kur do t€ zhvillohet intervista.

1.3 Fushat e njohurive, aftésité dhe cilésité qé do té vlerésohen né intervisté

e Kandidatét do té testohen né lidhje me:

e Ligjin nr.119/2014 “Pér té drejtén e informimit”

e Ligjin nr.152/2013 “Pér népunésin civil” i ndryshuar

e Ligjin nr. 44/2014 daté 24.4.2014 “Pér parandalimin e konfliktit t€ interesave n€ ushtrimin e
funksioneve publike”

e Ligjinnr. 9131 dt. 08.09.2003 “Pér rregullat e Etikés né Administratén Publike”

e Ligjinnr. 139 dt. 17.12.2015 ““Pér vetqeverisjen vendore’’ i ndryshuar

e Ligjin nr. 44/2015 “Kodi i Procedurave Administrative i Republikés s€ Shqipéris¢”
e Ligjinnr 7961 dt. 12.07.1995 “Kodi i punés i Republikés te Shqipésis€” (i ndryshuar)

1.4 Ményra e vlerésimit té kandidatéve

a) Vierésimi i dokumentacionit té dorézuar: (40 piké)

Vlerésimi i jetéshkrimit, eksperienca, trajnimet, kualifikimet e lidhura me fushén pérkatése, si dhe
vlerésimet positive.

b) Vierésimi gjaté intervistés sé strukturuar me gojé: (60 piké)
v Njohurité, aftésité, kompetencén né lidhje me pérshkrimin e pozicionit t& punés;
v" Eksperiencén e tyre t€ méparshme;
v Motivimin, aspiratat dhe pritshmérité e tyre pér karrierén;

1.5 Data e daljes sé rezultateve té konkurimit dhe ményra e komunikimit
Né pérfundim t€ vlerésimit t€ kandidatéve, Bashkia Durrés do té€ shpallé fituesin né portalin
“Shérbimi Kombétar i Punésimit”, n€ fagen zyrtare t€ Bashkisé Durrés (www.durres.gov.al), dhe

né kéndin e njoftimeve té publikut t€ Institucionit.

T¢€ gjithé kandidatét pjesémarrés jo fitues né kété proceduré do t€ njoftohen individualisht pér
rezultatet n€ ményré elektronike (nép&rmjet adresés s€ e-mail).


http://www.durres.gov.al/

Vetém né rast se pozicioni né€ pérfundim t€ procedurés s€ 1€vizjes paralele, rezulton se Eshté ende
vakant, ai €shté 1 vlefshém pér konkurimin népérmjet procedurés sé pranimit nga jashté shérbimit
civil. Kété informacion do ta merrni n€ fagen zyrtare t€ Bashkisé.

2.1 Kushtet qé duhet té plotesojé kandidati né proceduren e pranimit né shérbimin civil dhe
kriteret e vecanta

- Konkurimi éshté i hapur pér pranimin né shérbimin civil né¢ KATEGORINE EKZEKUTIVE,
sipas parashikimeve t€ nenit 22 t& ligjit 152/2013 "Pér népunésin civil" i ndryshuar.

- Kandidatét duhet t& plotésojné KERKESAT E PERGJITHSHME pér pranimin né
Shérbimin Civil né pérputhje me nenin 21 t€ ligjit nr.152/2013, "Pér népunésin civil" i
ndryshuar si mé poshté:

a) té jeté shtetas shqiptar;

b) té€ keté zotési té ploté pér t€ vepruar;

c) t€ zotérojé gjuhén shqipe, t€ shkruar dhe té folur;

d) té€ jeté n€ kushte shéndetésore g€ e lejojné té kryejé detyrén pérkatése;

e) té€mos jeté i dénuar me vendim t€ formés s€ preré pér kryerjen e njé krimi apo pér kryerjen
e njé kundérvajtjeje penale me dashje;

f) ndaj tij t€ mos jeté marré masa disiplinore e largimit nga shérbimi civil, q€ nuk &shté shuar
sipas kétij ligji;

Kandidatét duhet té plotésojné kérkesat e posacme si vijon:
Arsimi: Shkenca Ekonomike, Juridike, Shogérore, Politike, etj
Tjetér:

o Té& keté€ eksperiencé 5 vjet dhe noté mesatare mbi 8.
e Té& keté njohuri mjaft mira t€ gjuh&s angleze, preferohet njohja e njé gjuhe té dyté té€ BE.
o T¢ keté aftési t€ mira komunikuese, koordinuese dhe t€ punés né grup.

2.2 Dokumentet, ményra dhe afati i dorézimit
a) Letérmotivimi pér aplikim né vendin vakant;
b) Nje kopje jetéshkrimi;
c) Njé numér kontakti dhe adresén e ploté t& vendbanimit;
d) Fotokopje e diplomés. Nése aplikanti disponon njé diplomé té€ njé universiteti t€ huaj,
atéher€ ai duhet ta keté te njehsuar até prané Ministrisé s¢ Arsimit dhe Sportit;



e) Fotokopje e listés s€ notave. Nése ka njé diplomé& dhe list€ notash t€ ndryshme me
vlerésimin e njohur n€ Shtetin Shqiptar, at€heré aplikanti duhet ta keté t& konvertuar até
sipas sistemit shqiptar;

f) Nje kopje e librezés sé punés e plotésuar;

g) Vértetim i gjendjes gjyqésore;

h) Certifikata té kualifikimeve, trajnimeve té ndryshme;

1) Déshmi t€ njohjes s€ njé gjuhe té huaj;

j) Fotokopje e kartes se identitetit.

Aplikimi dhe dorézimi i t€ gjitha dokumenteve té cituara mé sipér, do t€ béhet me posté ose dorazi
né€ Drejtorin€ e Burimeve Njerézore apo Zyrén e Protokollit né Bashkiné Durrés né adresén -
Bashkia Durrés, Sheshi “Liria”, 2000 Durrés.

Aplikimi dhe dorézimi i dokumenteve pér pranimin nga jashté shérbimit civil duhet té béhet
brenda datés: 20.04.2026

2.3 Rezultatet pér fazén e seleksionimit paraprak

Né datén 23.04.2026, Bashkia Durrés do té shpallé né portalin “Shérbimi Kombétar i Punésimit”,
né fagen zyrtare t€ Bashkisé Durrés (www.durres.gov.al) dhe n€ kéndin e njoftimeve té publikut
té Institucionit, list€n e kandidatéve q€ ploté€sojné kushtet dhe kérkesat e posagme pér procedurén
pér konkurimin pér kete pozicion, si dhe datén, vendin dhe orén e sakté kur do t€ zhvillohet
intervista.

2.4 Fushat e njohurive, aftésité dhe cilésité qé do té vlerésohen né intervisté

e Kandidatét do té testohen né lidhje me:

e Ligjinnr.119/2014 “Pér t€ drejtén e informimit

e Ligjin nr.152/2013 “Pér népunésin civil” i ndryshuar

e Ligjin nr. 44/2014 daté 24.4.2014 “Pér parandalimin e konfliktit t€ interesave n€ ushtrimin
e funksioneve publike”

e Ligjinnr. 9131 dt. 08.09.2003 “Pér rregullat e Etikés né Administratén Publike”

e Ligjinnr. 139 dt. 17.12.2015 “‘Pér vetgeverisjen vendore’’ i ndryshuar

e Ligjin nr. 44/2015 “Kodi i Procedurave Administrative 1 Republikés sé¢ Shqipéris¢”
e Ligjinnr 7961 dt. 12.07.1995 “Kodi i punés 1 Republikés te Shqipésisé” (i ndryshuar)



2.5 Ményra e vlerésimit té kandidatéve

a) Vierésimi i dokumentacionit té dorézuar: (15 piké)
Vlerésimi i jetéshkrimit, eksperienca, trajnimet, kualifikimet e lidhura me fushén pérkatése, si dhe
vlerésimet positive.

b) Vierésimi me shkrim: (60 piké)

c¢) Vierésimi gjaté intervistés sé strukturuar me gojé: (25 piké)

v" Njohurité, aftésité, kompetencén né lidhje me pérshkrimin e pozicionit t& punés;
v" Eksperiencén e tyre t&€ méparshme;

v Motivimin, aspiratat dhe pritshmérité e tyre pér karrierén;

2.6 Data e daljes sé rezultateve té konkurimit dhe ményra e komunikimit
Né pérfundim té€ vleré€simit t€ kandidatéve, Bashkia Durrés do té shpallé fituesin né portalin

“Shérbimi Kombétar i Punésimit”, n€ fagen zyrtare t€ Bashkis€ Durrés (www.durres.gov.al), dhe
né€ kéndin e njoftimeve té publikut t€ Institucionit.

T¢ gjithé kandidatét pjesémarrés jo fitues né kété proceduré do t€ njoftohen individualisht pér
rezultatet n€ ményré elektronike (népérmjet adresés s€ e-mail).


http://www.durres.gov.al/

